Zatgcznik do Zarzadzenia nr 2000.4.2026
Wajta Gminy Wolandéw
z dnia 08.04.2026r.

Ogtoszenie o naborze kandydatow
na stanowisko urzednicze kierownicze
kierownik
Gminnego Zaktadu Komunikacji Wolanéw

1. Niezbedne wymagania od kandydatéw: (wymagania konieczne do podjecia pracy na danym
stanowisku):

1)
2)
3)
4)
o)
6)

7)

obywatelstwo polskie;

wyksztatcenie wyzsze;

€0 najmniej piecioletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej pie¢ lat dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;
znajomos¢ obowigzujgcych przepiséw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki sektora
finanséw publicznych, ustawy o publicznym transporcie zbiorowym, ustawy prawo
przewozowe, ustawy o czasie pracy kierowcow, ustawy o transporcie drogowym;

petna zdolnoé¢ do czynnoséci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania za umy$ine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe od kandydatéw: (pozostate wymagania pozwalajgce na optymalne
wykonywanie zadan na danym stanowisku):

1)
2)

3)
4)

5)
6)

doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finanséw publicznych;

doswiadczenie zawodowe minimum 2 letnie zwigzane z transportem zbiorowym oséb i
organizacjg publicznej komunikacji,

posiadanie Certyfikatu Kompetenciji Zawodowych w Drogowym Transporcie Oséb,
znajomos¢ przepiséw z zakresu funkcjonowania samorzgdu gminnego, w tym ustawy o
pracownikach samorzgdowych;

biegta obstuga komputera;

prawo jazdy kat. B;

3. Gloéwne obowigzki i zadania na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

kierowanie jednostkg i zapewnienie jej prawidtowego funkcjonowania zgodnie ze

Statutem zaktadu i obowigzujgcymi przepisami prawa;

realizowanie polityki kadrowej zakfadu, w tym zatrudnianie, nadzér, okresowa ocena
podlegtych pracownikow, prowadzenie ewidenc;ji i rozlicznie czasu pracy kierowcow;

prowadzenie sprzedazy biletow, w tym wdrozenie odpowiednich systeméw
informatycznych;

nadzér nad realizacjg planu finansowego jednostki przy uwzglednieniu przepisow
ustawy o finansach publicznych;

zarzgdzanie mieniem jednostki, w tym utrzymanie i eksploatacja srodkéw
transportowych;

wspotpraca z Urzedem Gminy w zakresie wspolnej obstugi ksiegowo-kadrowej;

przygotowywanie projektow aktow prawnych wydawanych przez Rade Gminy Wolanéw
i Wojta Gminy w zakresie realizacji statutowych zadan Zaktadu.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

stanowisko: kierownicze

miejsce pracy: Gminny Zaktad Komunikacji Wolanéw, ul. Radomska 20A, 26-625
Wolanow — pierwsze pietro bez windy;

umowa O prace w niepeinym wymiarze czasu pracy: 1/8 etatu na czas okreslony, z
mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony;

obowigzujgca dobowa norma czasu — 1 godzina, tygodniowo 8 godzin w przecietnie
pieciodniowym tygodniu pracy;

wynagrodzenie — zasadnicze miesieczne pfatne z dotu; wg XIX kat. zaszeregowania w
wysokosci nie nizszej niz 6.400,00zt (stosownie do wymiaru etatu);

warunki pracy zgodnie z obowigzujgcymi pracownikdw samorzgdowych przepisami
powszechnie obowigzujgcymi (Kodeks pracy, ustawa o pracownikach samorzgdowych)
oraz wewnetrznymi regulaminami;



Informacja o wskazniku zatrudnienia niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zaktadzie w rozumieniu przepiséw o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych w miesigcu

poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wynosi 0 %.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV (curriculum vitae) z opisem przebiegu kariery zawodowej;

3) kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i/lub dodatkowe kwalifikacje;

5) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;(formularz dostepny w

BIP pod ogtoszeniem)

6) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie scigane z
oskarzenia publicznego i umys$ine przestepstwo skarbowe albo dokument zawierajgcy
dane w tym zakresie;

7) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

8) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku kierownika
oraz o braku przeciwwskazan do pracy przy komputerze w wymiarze ponad 4 godziny na
dobe.

9) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii.

Inne wymagania:

1) dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV, powinny by¢ opatrzone wiasnorecznymi
podpisami i klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1781 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r. poz.1135).

2) warunkiem zatrudnienia kandydata bedzie przedstawienie zaswiadczenia o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed rozpoczeciem pracy w Gminnym Zakladzie Komunikacji Wolanéw oraz
orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na danym stanowisku.

Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Wolanéw

(Sekretariat) lub przestaé na adres: Urzad Gminy Wolandéw, ul. Radomska 20, 26-625

Wolandéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér GZK-1" w terminie do dnia 20 kwietnia

2026 r.(poniedziatek) do godz. 16.30 (decyduje data faktycznego wptywu do Urzedu).

Informacje dodatkowe

1)  Przewidywany termin zatrudnienia — maj 2026 r.

2)  Aplikacje, ktére wptyng po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

3) Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze zostang

powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.
4) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Wolanow.

5)  CV kandydatéw nierozpatrzone w danym procesie rekrutacji sg przechowywane przez
okres niezbedny na potrzeby kolejnych procesow rekrutacji. Po tym czasie sg usuwane,
a dane osobowe kandydatow nie sg przetwarzane w zadnym innym celu.

6)  Zlozonych aplikacji nie odsytamy.

Wojt Gminy Wolanow

Elektronicznie podpisany przez
Ewa lwona Ewa lwona Markowska-Bzducha
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