Uchwata NR XXII11/172/2026
Rady Gminy Wolanéw

z dnia 27 marca 2026 r.

w sprawie zapewnienia wspoélnej obstugi dla jednostki budzetowej pn. Gminny Ztobek
w Stawnie

Na podstawie art. 10a pkt1, art. 10b wust.1i2 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 2025 r. poz. 1153 ze zm.) art. 9a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 798) i art. 53 ust.5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2025r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2025r. poz. 1483 ze zm.) Rada Gminy
Wolanéw uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zapewnia sie¢ obstuge finansowo-ksiggowg oraz administracyjng dla jednostki budzetowe;
pn. Gminny Ztobek w Stawnie zwany dalej jednostka.

2. Do obstugi w/w jednostki organizacyjnej wyznacza sie Urzgd Gminy Wolandw.

§ 2. 1. Obstuga finansowo-ksiegowa obejmuje prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczos$ci
obstugiwanej jednostki, a w szczegolnosci:

1) opracowanie projektéw i przepiséw wewnetrznych w zakresie rachunkowosci,
2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

3) prowadzenie dokumentac;ji finansowo-ksiegowej jednostek,
)

4) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych ifinansowych oraz przedkiadanie ich odpowiednim
organom,

5) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi zleconych przez kierownika jednostki,

6) sporzgdzanie informacji i sprawozdan dotyczgcych rozliczenia wykorzystywanych dotacji z zadan
realizowanych przez jednostke,

7) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych jednostki,

8) prowadzenie rozliczen publiczno-prawnych w zakresie podatku VAT niezbednych do fgcznego
rozliczenia Gminy i jednostek obstugiwanych na gruncie podatku od towardw i ustug, w tym
sporzgdzanie ewidencji dokumentow zrodtowych oraz informaciji i deklaraciji.

9) sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,
10) sporzgdzanie dokumentéw i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikéw jednostki,

11) opracowywanie planéw finansowych jednostki iich aktualizowanie oraz prowadzenie analizy
kosztow jednostkowych w jednostce oraz sprawowanie kontroli przestrzegania dyscypliny
budzetowej jednostki,

12) potrgcanie podatku dochodowego od oséb fizycznych irozliczanie z urzedem skarbowym,
a takze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy od pracownikoéw zatrudnionych w jednostce oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,

13) prowadzenie rozliczania skltadek ZUS wraz z dokumentacja,
14) obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego,
15) naliczanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw jednostki,

16) sporzgdzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych
pracownikéw obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika,

17) zgtaszanie zleceniobiorcow do ZUS,
18) rozliczanie podrézy stuzbowych,
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19) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu ptac jednostek,

20) ksiegowa obstuga funduszu $wiadczen socjalnych jednostki zgodnie z opracowanymi
regulaminami,

21) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowe;j.

2. Obstuga administracyjna obejmuje obstuge prawng polegajgcg na konsultacji oraz weryfikaciji
zgodnosci z prawem catoksztattu dziatalnosci jednostki obstugiwanej oraz obstuge organizacyjng
polegajgcg na wspdlnej organizacji zamowien publicznych realizowanych w trybie ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Wojtowi Gminy Wolanow.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Gminy

Jacek Murawski
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