UCHWALA NR XXVI1/186/2020
RADY GMINY WOLANOW

z dnia 30 listopada 2020 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora
finansow publicznych

Na  podstawie art. 10a  pktl, art. 10b ust. 112 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 2020 r. poz. 713 ze zm.) i art. 53 ust.5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (t. j. Dz.U. 2019 r. poz. 869 ) Rada Gminy Wolandéw uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zapewnia si¢ wspolna obstuge finansowo-ksiggowa oraz administracyjng dla nastgpujacych
jednostek organizacyjnych Gminy Wolanow:

1) Publicznej Szkoty Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Bienigdzicach,

2) Publicznej Szkoty Podstawowej im. Zotierzy Armii Krajowej 72 Putku Piechoty w Mniszku,
3) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Stawnie,

4) Publicznej Szkoly Podstawowej im. Jana Pawtla Il w Wolanowie,

5) Samorzadowego Publicznego Przedszkola w Wolanowie,

6) Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wolanowie.

2. Wyznacza si¢ Urzad Gminy Wolandéw jako jednostke obstugujacg wymienione w ust.1 jednostki
obslugiwane.

3. W strukturze organizacyjnej Urzgdu Gminy Wolanéw wyodrgbnia si¢ stanowisko glownego ksiggowego
oswiaty obstugiwanych jednostek wymienionych wust.1 pkt 1-5 oraz glownego ksiggowego Gminnego
Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

§ 2. 1. Obstuga finansowo-ksiegowa obejmuje prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczoS$ci
obshugiwanych jednostek, a w szczegdlnosci:

1) opracowanie projektow i przepisow wewnetrznych w zakresie rachunkowosci ,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

3) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowej obstugiwanych jednostek,

4) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych oraz przedktadanie ich odpowiednim organom,

5) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych,

6) sporzadzanie informacji isprawozdan dotyczacych rozliczenia wykorzystywanych  dotacji z zadan
realizowanych przez jednostki,

7) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych,

8) prowadzenie rozliczen publiczno-prawnych w zakresie podatku VAT niezbednych do tgcznego rozliczenia
Gminy 1 jednostek obstugiwanych na gruncie podatku od towarow i ustug, w tym sporzadzanie ewidencji
dokumentow zroédtowych oraz informacji i deklaracji.

9) sprawdzanie dokumentoéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,
10) sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow obstugiwanych jednostek,

11) opracowywanie plandéw finansowych obstugiwanych jednostek iich aktualizowanie oraz prowadzenie
analizy kosztow jednostkowych w obstlugiwanych jednostkach, sprawowanie kontroli przestrzegania
dyscypliny budzetowej przez obstlugiwane jednostki,

12) potracanie podatku dochodowego od o0s6b fizycznych irozliczanie zurzedem skarbowym, a takze
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od
pracownikow zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,

13) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja,
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14) obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego,
15) naliczanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow obstugiwanych jednostek,

16) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych pracownikow
obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika,

17) zgtaszanie zleceniobiorcéw do ZUS,
18) rozliczanie podrézy stuzbowych,

19) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac obslugiwanych
jednostek,

20) ksiggowa obstuga funduszu §wiadczen socjalnych obstugiwanych jednostek zgodnie z opracowanymi
regulaminami,

21) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej

2. Obstuga administracyjna obejmuje obstuge prawng polegajaca na konsultacji oraz weryfikacji zgodnosci
z prawem catoksztaltu dziatalno$ci jednostek obstugiwanych oraz obsluge organizacyjng polegajaca na
wspolnej organizacji zamowien publicznych
w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych, a w stosunku do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
rowniez obstuge informatyczng i kadrowa.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Wolanow.

§ 4. Uchwatla wchodzi w zycie 1 stycznia 2021 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy

Jacek Murawski
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