Wolanow, dnia 10 lipca 2020r.
SG.2110.2.2020
OGLOSZENIE

Wojt Gminy Wolanow oglasza nabor kandydatow do pracy
w Urzedzie Gminy Wolanéw na stanowisko urzednicze ,,podinspektor ds. wymiaru
podatkow” w Wydziale Finansow i Ksiegowosci

I. Wymagania niezbedne (formalne):

1. speklienie wymogow okre§lonych w art. 6 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1282 ) okreslonych
dla stanowisk urzedniczych,

2. wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia,

3. minimum 5-letni staz pracy.

Il. Wymagania dodatkowe:

1. dobra znajomos$¢ pakietu Microsoft Office i systemu operacyjnego Windows oraz
doswiadczenie w obstudze dedykowanych systeméw 1 programow
informatycznych,

2. znajomos$¢ n/w ustaw 1 ich aktow wykonawczych: ordynacja podatkowa, ustawa

o podatkach i1 optlatach lokalnych, ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa
o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci, kodeks postepowania admi-
nistracyjnego, ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawa
o ochronie danych osobowych, ustawa o dostepie do informacji publiczne;,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
umiejetnosci analityczne | organizacyjne,
profesjonalne podejscie do interesanta,
I1l.  Wymagania pozadane:
1. Wyksztatcenie w kierunku finansow.
2. Prawo jazdy kat. B
IV. Warunki pracy:
1. Miejscei czas pracy: Urzad Gminy Wolanéw (budynek dwupietrowy bez
windy)Wolanow, ul. Radomska 20, 26-625 Wolanow,
Poniedziatek: 7.30 —16.30
Witorek — Czwartek: 7.30 — 15.30
Piatek — 7.30 -14.30
Wymiar czasu pracy: 1 etat.

3. Praca wymaga komunikacji werbalnej bezposredniej i1 telefonicznej, obstugi
komputera przez co najmniej 4 godziny dziennie, poruszania si¢ po terenie
siedziby Urzedu, prowadzenie kontroli u podatnikéw miejscu ich zamieszkania
lub prowadzenia dziatalnosci.

4. Na stanowisku nie wystepuja warunki szkodliwe.

V. Wskaznik zatrudnienia:
W miesigcu poprzedzajacym datg opublikowania niniejszego ogloszenia, 6%-wy
wskazniki zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzgdzie nie zostal osiagnigty.
V1. Zakres zadan na stanowisku:
1. obsluga systemow informatycznych w zakresie podatkéw i elektronicznego za-
rzadzania dokumentacja;
2. prowadzenie ewidencji danych dotyczacych wymiaru podatkéw: rolnego, od nieru-
chomosci i lesnego dla 0sob fizycznych;
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dokonywanie wymiaru podatkéw: rolnego, od nieruchomosci i le§nego;

zbieranie informacji niezbednych do prawidlowego ustalenia wysokos$ci w/w podat-
kow;

przyjmowanie i zatatwianie wnioskdw o ulgi inwestycyjne, zwolnienia i obnizki w
podatku rolnym z tytulu nabycia gruntow;

opracowanie decyzji w sprawach zastosowanych ulg i zwolnien w podatku rolnym.
prowadzenie rejestrow przypisow i odpiséw dla oséb fizycznych i prawnych w po-
datkach: rolnym, od nieruchomosci i lesnym,;

prowadzenie dziennikéw syntetycznych dla oséb prawnych i fizycznych dotycza-
cych podatkéw: rolnego, od nieruchomosci, lesnego;

wydawanie zaswiadczen w sprawach podatkowych;

. zbieranie deklaracji podatkowych na podatek rolny, od nieruchomosci, lesny od

0s0b prawnych;

uzgadnianie przypisow i odpiséw z ksiegowos$ciag podatkowa.

zbieranie deklaracji na podatek od srodkow transportowych od osob fizycznych 1
prawnych;

prowadzenie rejestrow przypisow i odpisow w podatku od srodkow transportowych
0sob fizycznych i prawnych;

prowadzenie dziennikow syntetycznych — osoby fizyczne i prawne w podatku od
srodkow transportowych;

VII. Wymagane niezbedne dokumenty i o§wiadczenia:
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list motywacyjny;

zyciorys (CV);

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;

kserokopie $wiadectw pracy (w jezyku polskim) potwierdzajacych posiadanie co
najmniej pigcioletniego stazu pracy lub zaswiadczenie od aktualnego

pracodawcy zawierajace date podjecia zatrudnienia;

kserokopia dokumentu potwierdzajacego stopien niepetnosprawnosci, jezeli
kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

oryginal kwestionariusza osobowego — dostgpny w bip;

wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do
czynno$ci prawnych i1 korzystaniu z pelni praw publicznych (tres¢ o$§wiadczenia
zgodna z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach sa-
morzadowych;

wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe (tres¢
oswiadczenia zgodna z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pra-
cownikach samorzadowych);

wlasnorgcznie podpisane os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji;

wlasnorgcznie podpisane o§wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej
opinii.

inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje, doswiadczenie i predyspozycje kan-
dydata.

VIIIL. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs WFK — podatki 20207,
nalezy przesta¢ w terminie do dnia 22 lipca 2020r. (Sroda) na adres: Urzad Gminy
Wolanow, ul. Radomska 20, 26-625 Wolanow. (decyduje data wptywu do Urzegdu)
lub ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzgdu Gminy Wolanow — pok. 7.



IX. Inne informacje:

1. Kandydaci, ktorych dokumenty spetniajg wymogi formalne okreslone w oglosze-
niu zostang powiadomieni telefonicznie o terminie testu lub rozmowy kwalifika-
cyjnej.

2. Oferty, ktore wplyna po terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu nie beda
rozpatrywane.

3. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie rekrutacji
zostang dotaczone do jego akt osobowych.

4. Dokumenty aplikacyjne os6b zakwalifikowanych do dalszego postepowania beda
przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

5. Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z ,,Regulaminem naboru kandydatéw na
wolne stanowiska urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowiska urzednicze w
Urzedzie Gminy Wolanow”, zatwierdzonym Zarzadzeniem Wojta Gminy Wola-
now Nr 117/2016 z dnia 24 lutego 2016 1.

Wojt Gminy Wolanéw

/- Ewa Markowska-Bzducha



