Zarzadzenie nr 27/2020
Wjta Gminy Wolanow

z dnia 17 kwietnia 2020 r.

w sprawie powotania komisji konkursowej do zaopiniowania ofert ztozonych w ramach otwar-
tego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie kultury, sztuki, ochrony d6br
kultury i dziedzictwa narodowego w 2020 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2019r. poz. 506 z pdin.zm.) oraz art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019r. poz. 688 z pézn.zm.) zarzagdzam, co nastgpu-
je:

§1.

1. Powotuje komisje konkursowa do zaopiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu
ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dzie-
dzictwa narodowego w 2020 roku, zwang dalej ,,Komisjg”, w nastepujacym sktadzie:

1) Anna Okrdj — Przewodniczacy Komisji,
2) Musiatek Monika - Cztonek
3) Kapturska Monika - Cztonek

2. Komisja pracuje w oparciu o zasady sformutowane w uchwale Nr XV/101/2019 Rady Gminy Wo-
lanéw z dnia 28 listopada 2019 r. w sprawie przyjecia ,Programu wspotpracy Gminy Wolanéw z
organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku pu-
blicznego na 2020 rok”.

§ 2.

1. Do zadan Komisji Konkursowej nalezy przeprowadzenie postepowania konkursowego na zasa-
dach okreélonych w Regulaminie komisji konkursowej, stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniej-
szego zarzadzenia.

2. Komisja Konkursowa przeprowadzi postepowanie konkursowe poprzez rozpatrzenie i zaopinio-
wanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym ofert ztozonych w ramach danego konkursu i
przedfozenie swojej rekomendacji dotyczacej przyznania dotacji w formie protokotu - Wéjtowi
Gminy Wolandw.

3. Komisja, obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentéw.

4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony
przez niego Cztonek Komisji.

5. Dokumentacje postepowania konkursowego prowadzi wyznaczony cztonek Komisji.
6. Prace Komisji muszg by¢ prowadzone w sktadzie co najmniej 3 osobowym.

7. Komisja Konkursowa moze korzysta¢ z pomocy os6b posiadajacych specjalistyczng wiedzg w
niniejszym zakresie, ktére moga uczestniczy¢é w pracach Komisji z gtosem doradczym i wydawac
opinie.



. Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ zwigzani z oferentami stosunkiem osobistym lub stuzbowym
tego rodzaju, ze mogtoby to wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci przeprowadzonych
czynnosci.

. Przed przystgpieniem do oceny ofert kazdy cztonek Komisji sktada pisemng deklaracje bez-
stronnosci cztonka komisji. Wzér deklaracji stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

10. Komisja rozwigzuje sie z chwilg rozstrzygniecia konkursu.

§ 3.
. Na etapie oceny formalnej Komisja wypetnia dla kazdej z ofert formularz oceny formalnej, kt6-
rego wzor stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

. W przypadku stwierdzenia kompletnosci ztozonych ofert — Komisja przystepuje do ich dalszej
oceny.

. W razie ujawnienia jakichkolwiek brakéw w ztozonych ofertach - Komisja wzywa wnioskodaw-
céw do osobistego uzupetnienia ofert — w siedzibie Urzedu Gminy Wolanéw, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania wezwania (wezwanie odbywa sie w formie: informacji telefonicznej i infor-
macji mailowej), a nastepnie zawiesza swa prace do czasu ich uzupetnienia. W przypadku braku
odpowiedzi na wezwanie wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.

. Po uzupetnieniu brakéw lub po uptywie terminu, o ktérym mowa ww. Komisja wznawia swa
prace i proceduje zgodnie z ustaleniami Regulaminu.

§4.

1. Oferty spetniajgce wymogi formalne podlegaja ocenie merytorycznej.
2. Kazdy cztonek Komisji dokonuje oceny kazdej z ofert poprzez wypetnienie indywidualnej karty

oceny merytorycznej, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

. Ustala sie kryterium przyznania dofinansowania, ktérym jest minimalna liczba punktéw, jaka
nalezy uzyskac przy ocenie merytorycznej oferty i wynosi 25 punktow na 40 mozliwych.

. Na podstawie dokonanych ocen przez cztonkéw Komisji, po zliczeniu punktéw przyznanych kaz-
dej z ofert, sporzadza sie zbiorczy formularz oceny ofert, ktory jest propozycjg/rekomendacja
Komisji - co do wysokosci dofinansowania. Wzér zbiorczego formularza oceny ofert stanowi za-
tacznik nr 5 niniejszego Zarzadzenia.

. Z prac Komisji sporzadza sie protokét wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do niniejszego Za-
rzadzenia.

. Protokét z prac Komisji wraz z jej rekomendacja, Przewodniczacy przekazuje Wojtowi Gminy
Wolandéw.

. Decyzje o przyznaniu dotacji oraz o ich wysokosci (bioragc pod uwage opinie Komisji Konkurso-
wej) podejmuje Wéjt Gminy Wolandw.

. Postepowanie konkursowe przeprowadza sie rowniez w przypadku, gdy w ramach konkursu
zfozona zostata jedna oferta.

§5.

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wolanow.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 6.
T

dr Ewa Mdrkowska-Hzducha



w

>

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Regulamin dziatania komisji konkursowej
opiniujacej oferty ztozone na realizacje zadan publicznych

§1.

Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisjg, obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udziatu
oferentéw.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony
przez niego Cztonek Komisji.

Przewodniczacy i cztonkowie Komisji przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu sie z
wykazem ztozonych ofert, sktadajg oswiadczenia, ktérych wzdr okresla zataczniki nr 2.

W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ takie, z glosem doradczym osoby posiadajgce
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktdérych konkurs
dotyczy.

Wyznaczony cztonek Komisji prowadzi dokumentacje postepowania konkursowego.

Prace Komisji mogg by¢ prowadzone w skfadzie co najmniej 3 osobowym. Zadaniem Komisji jest
badanie i ocena ofert na realizacje zadan publicznych w 2020 roku ztozonych przez organizacje.

§2.

Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza czy oferty spetniajg warunki formalne okreslone w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z
2019, poz. 688 z pdz. zm.) i ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

Ocena formalna ofert dokonywana jest przez Komisje poprzez wypetnienie dla kazdej oferty
formularza stanowigcego Zatgcznik nr 3.

Oferty nie spetniajgce przynajmniej jednego z wymogdéw formalnych okreslonych w ust. 1 nie
beda rozpatrywane.

§3.

Po dokonaniu oceny formalnej Cztonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny merytorycznej
ofert wedtug kryteriéw okreslonych Zarzgdzeniem Wdéjta Gminy Wolanéw w sprawie ogtoszenia
otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w 2020 roku przez organizacje. Wzér
karty oceny merytorycznej ofert stanowi zatacznik nr 4.

Po dokonaniu ocen, o ktérych mowa w ust. 1 przeprowadza sie gltosowanie jawne, podczas
ktérego kazdy Cztonek Komisji oddaje glos za oferte, ktéra jego zdaniem najlepiej wypetnia
warunki konkursu.

Przy gtosowaniu kazdy Cztonek dysponuje tylko jednym gtosem.

Komisja dokonuje wyboru oferty zwyktg wiekszoscig gtosow. Za wybrang oferte uznaje sie oferte,
na ktorg zostanie oddana najwieksza liczba gtoséw. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje
gtos Przewodniczacego. Na te okolicznos¢ sporzadza sie zbiorczy formularz oceny ofert,
stanowigcy zatacznik nr 5.

§4.

Z prac Komisji sporzadza sie protokét wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6.

Po zakonczeniu prac Komisji, Przewodniczacy przekazuje protokét wraz z ofertami Wéjtowi.
Wyniki otwartego konkursu ofert zawierajgce nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego,
wysokos¢ przyznanych srodkéw ogtasza sie niezwtocznie w:

a) Biuletynie Informacji Publicznej,

b) Siedzibie organu ogtaszajacego konkurs,

c) Stronie internetowej



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI CZEONKA KOMISJI

Oswiadczam, ze:

1. Nie pozostaje w stosunku pokrewieristwa i powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa i
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z podmiotem ubiegajgcym si¢ o przyznanie
dotacji.

2. Od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem/ fam w stosunku pracy lub zlecenia z
oferentami oraz nie bytem/tam cztonkiem wtadz podmiotéw biorgcych udziat w procedurze
konkursowej.

3. Nie pozostaje z oferentami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic

uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

Imie i Nazwisko: Data i podpis:

...................................................................................................................



Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY — wz6r

Numer oferty:

Nazwa oferenta:

Tytut zadania:

Warunki formalne TAK NIE NIE DOTYCZY

1. Czy oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu
konkursowym?

2. Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony?

3. Czy oferta zostata ztozona na obowigzujacym wzorze oferty?

4, Czy nie dokonano zadnych zmian w uktadzie wyznaczonym
wzorem oferty?

5. Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu organizacji lub podmiotu?

6. Czy proponowane zadanie jest zgodne z zakresem konkursu

wpisuje sie w rodzaj i okres realizacji zadania?

7. Czy do oferty dotgczone s3 wymagane zataczniki

8. Oferta spetnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny
merytorycznej
9. Oferta nie spetnia warunkéw formalnych i Komisja wzywa oferenta

do jej uzupetnienia

10.  Oferta zostata uzupetniona, spetnia warunki formalne i jest
dopuszczona do oceny merytorycznej

Szczeg6towe uzasadnienie oceny formalnej — wypefnia sie w przypadku negatywnego wyniku oceny formalnej

Wolanow, dNia .eeecceececeeneeseeseesesnnsnenennens

Podpisy cztonkéw Komisji:




Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY — wzér

Numer oferty:

Nazwa oferenta:

Tytut zadania:

Imie i nazwisko oceniajgcego

Liczba
. rzyznanych
Lp. Kryterium Liczba ’ p:nktézl
punktow
przez
oceniajgcego
Zgodno$é merytoryczna ztozonej oferty z zadaniem wyszczegélnionym w
i niniejszym ogloszeniu, warto$¢ merytoryczna projektu w tym, mozliwosé 0-10
" | realizacji zadania publicznego, jako$¢ wykonania zadania, jego zakres oraz
kwalifikacje os6b przy udziale ktérych zadanie bedzie realizowane
Zakres rzeczowy, jako$é i realno$é wykonania oferty w tym: ilos¢ i
2. | liczebno$é grup, atrakcyjnos¢ prowadzonych zaje¢, osiggane wyniki we 0-10

wspoétzawodnictwie sportowym

Udziat érodkéw wtasnych w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.
Sposab finansowania zadania, w tym udziat $rodkéw finansowych wiasnych
3. | lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrédet organizacji pozarzagdowej oraz| 0-10
wkiad osobowy, w tym s$wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkdw.

Doswiadczenie oferenta w realizacji zleconych zadain w poprzednich
4. | okresach, w tym rzetelno$é i terminowo$¢ wykonania zadania oraz sposéb 0-5
rozliczania otrzymanych na ten cel srodkow.

Posiadane zasoby kadrowe zaangazowanie opiekundw, treneréw przy

N : 0-5
realizacji zadania

RAZEM: 0-40

WOlanodw, dNia ...eeeecneecenennnineee e sennesans

Podpisy oceniajgcego:

L cossssmanemssmnsesscmnaensaoyssiim sysem s s s saves engs



Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY OFERT — wz6r

Lp. Nr Nazwa oferenta | Tytut zadania llos¢ Whnioskowana Propozycja
oferty uzyskanych | kwota dotacji | dofinansowania
punktéw
Wolanow, dNia ...cceeceneenneneesnesneseeseeesessneseas

Podpisy cztonkdw Komisji:




Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia

PROTOKOL Z PRAC KOMISJI KONKURSOWEI — wzér

Posiedzenie Komisji Konkursowej w sktadzie:

1. Przewodniczgcy KOMIsji = .ccecevcriicennnninnnccscsennnes

2. Cztonek KOMIsji = ccveeevennneicniniecnnieneen,

3. Cztonek KOMISji = c.ccereeereeseeeceeressenrencnnns

0dbyto Sie@ W dNiU a.cecceccninciccniccnecncscneneesaenne

Komisja dokonata nastepujgcych czynnosci:

Przewodniczacy Komisji zapoznat cztonkéw komisji z Regulaminem dziatania komisji konkursowej
okreélonym w Zarzgdzeniu Wdjta Gminy Wolandw w sprawie powotania komisji konkursowej do
zaopiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w 2020 roku oraz z trescig
Zarzadzenia nr 27/2020 Wdjta Gminy Wolandw z dnia 17.04.2020 roku o w/w konkursie ofert.

Przed przystgpieniem do oceny ofert kazdy cztonek Komisji ztozyt na rece Przewodniczacego
Komisji pisemng deklaracje bezstronnosci stwierdzajacg czy pozostaje on z oferentami
uczestniczacymi w otwartym konkursie ofert w stosunku pokrewieristwa, powinowactwa albo w
innym stosunku faktycznym lub prawnym. Deklaracje ztoiyt réwniez Przewodniczacy Komisji.

Deklaracje stanowig zataczniki do protokotu.

Ustalono, ze w wyniku postepowania konkursowego wptyneto/a/ ....... ofert/a/ ztozonych/a/
przez: '

L. ussimsssssansnissvesssosssamumnsenssssssasnsnres - OfertaNr 1

S ORI - Oferta Nr 2

B, fovvsisinesmssssnsissera s oA - Oferta Nr 3

Komisja dokonata oceny formalnej ofert poprzez wypetnienie dla kazdej oferty formularza oceny

formalnej oferty stanowigcej zatgczniki do niniejszego protokotu:

1) W ramach ogtoszonego konkursu wptyneto tacznie ..... (wpisac ilos¢ ztozonych ofert) ofert, z
ktorych ......... (wpisad ilos¢ ofert) Komisja wezwata do uzupetnien formalnych.

2) Po dokonaniu oceny formalnej ofert Komisja postanowita:

a) dopusci¢ do dalszej czesci konkursu nastepujgce oferty spetniajgce wymogi formalne:

................................................................................................................................................................



- Kazdy cztonek Komisji dokonat oceny kazdej z ofert poprzez wypetnienie indywidualnej karty
oceny merytorycznej stanowiacej zatgczniki do niniejszego protokotu.

- Na podstawie dokonanych ocen przez cztonkéw Komisji, po zliczeniu punktéw przyznanych kazdej
z ofert, sporzadzono zbiorczy formularz oceny ofert wraz z propozycjg Komisji, co do wysokosci
udzielenia dofinansowania stanowigcy zatgcznik do niniejszego protokotu. W/w formularz stanowi
rekomendacje dotyczacg przyznania dotacji.

- Protokot z prac Komisji Konkursowej wraz z zatgcznikami zostanie przekazany przez
Przewodniczacego komisji Wéjtowi Gminy Wolandw.

- Na tym posiedzenie komisji konkursowej zakoriczono.

Wolanow, dnia.......ccceeeeneeeennes

Podpisy cztonkéw komisji:



