Wolanéw, dnia 07 stycznia 2020r.

SG.2110.1.2020

WOJT GMINY WOLANOW

OGLASZA NABOR KANDYDATOW DO PRACY W URZEDZIE GMINY WOLANOW

NA STANOWISKO URZEDNICZE:
»podinspektor ds. drogownictwa ”

l. Wymagania niezbedne zwigzane z zatrudnieniem:

1.

spetnienie wymogow okreslonych w art. 6 ust. 1 1 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1282 ) okreslonych dla stanowisk urzedniczych,

2. wyksztatcenie wyzsze techniczne w zakresie budownictwa
3. minimum roczny udokumentowany staz pracy,
1. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem:

NoogkrwnE

doswiadczenie w zakresie zarzadzania drogami publicznymi,

znajomos¢ zasad projektowania i kosztorysowania,

znajomos$¢ procesu inwestycyjnego,

umiejetnos¢ interpretowania i stosowania przepis prawa tym udzielania zamowien publicznych,
umiejetnos¢ pracy w stresujacych warunkach i pracy w zespole,

samodzielno$¢ i zdolnoS$ci organizacyjne

umiejetnos¢ komunikacji werbalnej i niewerbalnej

I1l.  Wymagania pozadane:

1.
2.

znajomos¢ procedur administracyjnych (studia uzupetniajace z zakresu administracji)
prawo jazdy kat. ,,B”,

IV.  Warunki pracy:
1. Miejscei czas pracy: Urzad Gminy Wolanow (budynek dwupietrowy bez windy)

Wolanéw, ul. Radomska 20, 26-625 Wolanow,
Poniedziatek: 7.30 —16.30
Wrtorek — Czwartek: 7.30 — 15.30
Piatek — 7.30 -14.30

2. Wymiar czasu pracy: 1 etat

3. Praca wymaga komunikacji werbalnej bezposredniej i telefonicznej, obstugi komputera przez minimum 4
godziny dziennie, poruszania si¢ po terenie siedziby Urzedu .

4. Wymagana praca w terenie.

5. Na stanowisku nie wystepuja warunki szkodliwe.

V. Wskaznik zatrudnienia:
W miesigcu poprzedzajacym date opublikowania niniejszego ogloszenia, 6%-wy wskazniki
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie nie zostal osiggniety.

V1. Zakres glownych zadan na stanowisku:

1.
2.
3.

4.

©

10.

Prowadzenie ewidencji drog gminnych i lokalnych.

Biezaca kontrola i ocena stanu nawierzchni drog, ulic i chodnikow.

Zgtaszanie do zarzadcy drog wszelkich usterek i nieprawidtowosci wystepujacych na drogach, wspot-
praca w tym zakresie z zarzadem drog krajowych, wojewodzkich 1 powiatowych.

Opracowywanie projektéw planu rozwoju sieci drogowej na terenie gminy oraz projektow planow fi-
nansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektow inzy-
nierskich.

Gromadzenie danych, sporzadzanie informacji 1 sprawozdan o drogach gminnych
i lokalnych.

Sporzadzanie sprawozdan i informacji o drogach publicznych i infrastrukturze teleinformatycznej w
drogach oraz przekazywanie ich do odpowiednich instytucji.

Prowadzenie spraw dot. zimowego utrzymania drog, budowy, remontéw drog gminnych, lokalnych i
dojazdowych do gruntow rolnych, w tym przygotowywanie dokumentacji i udzielanie zamowien pu-
blicznych.

Prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych przygotowania decyzji lokalizacji zjazdow.
Prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowanie decyzji dotyczacych wyrazenia zgody na
umieszczenie urzadzen w pasie drogowym oraz na zajecie pasa drogowego.

Naliczanie optat zwigzanych z umieszczeniem urzadzen w pasie drogowym oraz zajgciem pasa drogo-
Wego.



11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22

Przygotowywanie zezwolen na korzystanie z drog w sposob szczegblny.

Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, remontem i utrzymaniem wiat przystankow autobusowych.
Prowadzenie = spraw zwigzanych z  utrzymaniem znakow  drogowych, sygnatoéw
1 urzadzen bezpieczenstwa drogowego na ternie gminy.

Zglaszanie potrzeb w zakresie nabywania nieruchomosci pod pasy drogowe drog publicznych i dyspo-
nowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci.

Ewidencjonowanie zatwierdzonych projektéw zmian organizacji ruchu drogowego.

Opiniowanie statej organizacji ruchu na drogach publicznych.

Zatwierdzanie czasowej organizacji ruchu drogowego na drogach gminnych.

Opiniowanie warunkéw zabudowy, podzialéw geodezyjnych dziatek pod wzgledem obstugi komunika-
cyjnej.

Opiniowanie projektéw przytaczy wodociagowych, kanalizacyjnych, energetycznych przebiegajacych
w pasie drogowym.

Nadzoér i kontrola w terenie procesu inwestycyjnego dot. budowy i remontéw drog.

Wspotpraca i wspoétdziatanie z inspektorami nadzoru gminnych inwestycji dot. budowy
i remontow drog.

VII. Wymagane niezbedne dokumenty i oSwiadczenia:

1.

2.
3.

HowdE

o

9.
osobowych do celow rekrutacji;

10. wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

11. Inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje, dosSwiadczenie i predyspozycje kandydata.
VIIIL. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs — WIR.2020” nalezy przesta¢ w terminie do

d

list motywacyjny;

zyciorys (CV);

kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

kserokopie $wiadectw pracy (w jezyku polskim) potwierdzajacych posiadanie co najmniej rocznego stazu
pracy lub zaswiadczenie od aktualnego pracodawcy zawierajace date podjecia zatrudnienia;

kserokopia dokumentu potwierdzajacego stopien niepelnosprawnosci, jezeli kandydat zamierza skorzy-
sta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych ( Dz.U. 2019, 1282 j.t.);

oryginat kwestionariusza osobowego

wlasnorecznie podpisane o§wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych
1 korzystaniu z pelni praw publicznych (tres¢ oswiadczenia zgodna z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych - Dz.U. 2019, 1282 j.t. );

wlasnorgcznie podpisane o§wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia pu-
blicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (tre§¢ oswiadczenia zgodna z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych - Dz.U. 2019, 1282 j.t);

wlasnoregcznie podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

nia 20 stycznia 2020r. (poniedzialek) na adres: Urzad Gminy Wolanéw, Wolandw, ul. Radomska 20,

26-625 Wolanow (decyduje data wptywu do Urzedu) lub ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
Wolanéw — | Pietro, pok. nr 7.

IX. Inne informacje:

Kandydaci, ktorych dokumenty spetniaja wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie testu lub rozmowy kwalifikacyjnej.

Oferty, ktoére wptyna po terminie okre§lonym w niniejszym ogtoszeniu nie bgda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie rekrutacji zostang dotaczone do jego
akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne os6b zakwalifikowanych do dalszego postepowania bgdg przechowywane zgodnie z
instrukcja kancelaryjna.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z ,,Regulaminem naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzegdni-
cze, w tym wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Wolandow”, zatwierdzonym Zarzg-
dzeniem Wojta Gminy Wolanéw Nr 117/2016 z dnia 24 lutego 2016 r.

Wojt Gminy Wolanow
/-l Ewa Markowska -Bzducha



