Zarzgdzenie Nr 302/2018
Woéjta Gminy Wolanéw
z dnia 30 stycznia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w polityce rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 22017 r., poz. 2342 z p6zn. zm.,) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2017, poz. 2077) oraz w:

1) rozporzagdzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 2017, poz. 1911.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu
ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, diugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. 2018 r. poz. 109 ).

§1.

Wprowadza si¢ zmiany w Zasadach (polityce) rachunkowosci Urzedu Gminy Wolandéw ustanowione;j
Zarzadzeniem Nr 112/2016 z 28 stycznia 2016 r. z pdzn. zm.:

1. W zalgcezniku nr 1 punkt 2) poz. a otrzymuje brzmienie ,,rok, za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie
finansowe wraz z informacja dodatkows oraz roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych i z wykonania planu wydatkéw budzetowych, sprawozdanie roczne z wykonania
dochodéw podatkowych gminy, roczne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jst, roczne sprawozdanie
o stanie naleznosci i stanie zobowigzan oraz sprawozdanie Rb-ST”

2.W zalaczniku dotyczacym zaktadowego planu kont dla:
- Budzetu - stanowigcym zalgcznik nr 3a do Zarzadzenia Nr 112/2016 z 28 stycznia 2016 r.
z pdzn. zm. wprowadza si¢ zmiany zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. W zataczniku dotyczacym zaktadowego planu kont dla:
- Urzedu Gminy - stanowigcym zalgcznik nr 3b do Zarzadzenia Nr 112/2016 z 28 stycznia 2016 r.
wprowadza si¢ zmiany zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

4. W zalgczniku Nr 5 Instrukcja w sprawie inwentaryzacji dla jednostek Urzedu Gminy Wolanéw
w pozycji U W A G 1 pkt. 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie”
,,W koszty bedg bezposrednio odpisywane $rodki trwate o wartosci poczatkowej ustalone;
zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oso6b
prawnych”.

5. Traci moc zalgcznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 112/2016 z 28 stycznia 2016 .
6 . Zalgcznik nr 7 staje sie Zatgcznikiem nr 6 do Zarzadzenia Nr 112/2016 z 28 stycznia z

pozn. zm.



§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ gldownemu ksiggowemu jednostki.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1stycznia 2018 r.

WQIT

/
mgr inz. Mﬁiha/a

(Kierownik jednostki)



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 302/2018 r.
z dnia 30 stycznia 2018 r

PLAN KONT DLA BUDZETOW JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieni¢zne w drodze
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
226 - Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT
240 - Pozostale rozrachunki
250 - NaleznoSci finansowe
260 - Zobowiazania finansowe
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia mi¢dzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostalych operacjach

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

II. Opis kont
1. Konta bilansowe
1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w
dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciagiem, natomiast réznicg wynikajacg z biedu
odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
sptaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz

il



wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkdéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciaggnigtych na finansowanie budzetu. Na stronie
Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywacé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytuldow kredytéw zaciaggnietych na
finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia
wedtug umoéw kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek $§rodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajace
wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisdw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkdéw pienigznych na rachunku srodkéw na
niewygasajgce wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéow w przypadku, gdy s$rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciggiem bankowym z data nastgpnego okresu
sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelew6w dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na
biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma
- zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"



Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtows do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urz¢dami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzedy obshugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi
sprawozdaniami.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienigznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:

1) rozliczef dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedhug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 - ""Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.



Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacjg¢ niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 226 — ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT”

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi z tytutlu VAT. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ na podstawie miesigcznych
deklaracji VAT-7 jednostek organizacyjnych przeksiggowanie kwot VAT podlegajacych
odprowadzeniu do urzedu skarbowego oraz VAT podlegajacy zwrotowi, w korespondencji z kontem
224. Na stronie Wn ujmuje si¢ rowniez przelewy zwréconego przez urzad skarbowy VAT na rachunki
biezace jednostek organizacyjnych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przelewy VAT podlegajacego wptacie na rachunek urzedu
skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajace VAT wspdlnie z jednostka
samorzadu terytorialnego w wysokosci wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT-7 tych jednostek, w
korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma ujmuje si¢ rowniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w
wysokosci wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 224.

Ewidencje szczegbtowa do konta 226 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT. Konto 226 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznosci od jednostek organizacyjnych z tytutu VAT podlegajgcego
odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego w miesiecznych deklaracjach VAT-7, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan podatku podlegajgcego zwrotowi
przez urzad skarbowy, nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi.”

10) Konto 240 - '"Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkoéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedhug
poszczegdlnych tytutdow oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkdéw.

11) Konto 250 - ""NaleznoS$ci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma -
ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

12) Konto 260 - '"Zobowigzania finansowe"



Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

13) Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
14) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;
4) z innych tytutow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzgce ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn
konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z
kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.



16) Konto 903 - '""Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkdéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
17) Konto 904 - '""Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkdw, na podstawie
ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkoéw lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

18) Konto 909 - '"Rozliczenia miedzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace wydatki przysziych
okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260),
a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i
dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.
19) Konto 960 - ""Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywa¢ saldo
Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

20) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.



Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

21) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wpltywajgcych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkdw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992,

3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczef z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz splatg zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.

mgr inz. Adam Gibata



Zalgcznik Nr2
do Zarzadzenia nr 302/2018
z dnia 30 stycznia 2018 r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO
I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zesp6l 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostale $rodki trwale
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne i prawne
021 — Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
074- Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
132 - Rachunek dochodéw jednostek budzetowych
135 - Rachunek §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespot 3 - Materialy i towary
310 - Materialy

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materialow i energii
402 - Uslugi obce
403 - Podatki i oplaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe
410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostale obcigzenia

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty
700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
740 - Dotacje i Srodki na inwestycje
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
790 - Obroty wewnetrzne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢edzyokresowe przychodéw
851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

911 — Uzyczenie Srodkéw trwalych

974 - Wydatki funduszu soleckiego

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

979 — Plan finansowy dochodéw budzetowych

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

I1. Opis kont
1. Konta bilansowe

Zespo6l 0 - "Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) umorzenia majatku;




4) inwestycji.
1) Konto 011 - "Srodki trwale"
Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywanga dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014;
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkdw trwatlych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych
lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowg srodkéw trwatych- w
korespondencji z kontami : 080,201,130;
2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych- w korespondencji z kontem 240;
3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych- w korespondencji z kontem 800;
4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny- w
korespondencji z kontem 800.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegblnosci:
1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania- w korespondencji z kontem 071 (wartos¢ dotychczasowego
umorzenia) i 800 (warto$¢ nie umorzona);
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych- w korespondencji z kontem 240;
3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny- w
korespondencji z kontem 800.
Ewidencja szczegétowa do konta 011- Srodki trwate prowadzona jest w formie ksiegi inwentarzowej, metoda
ilosciowo- wartosciowa z podziatem na grupy rodzajowe okreslone w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych i w sposob pozwalajacy na:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych;
2) ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Poszczegblnym przedmiotom nadawane s numery inwentarzowe; numery te stanowig kolejng pozycje w
ksigdze inwentarzowej.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;j.
2) Konto 013 - ""Pozostale srodki trwale"
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011 i 014, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki,
ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w peinej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji- w korespondencji z kontami 201,130,080;
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu- w korespondencji z kontem 240;
3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych- w korespondencji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej- korespondencji z kontem 072;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu- korespondencji z kontem 240.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg si¢ srodki trwale, lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych sig w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
3) Konto 014 - ""Zbiory biblioteczne"
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych . Na
stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej
zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychoéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu- w korespondencji z kontami 130,101,201;

2) przychdd zbiorow bibliotecznych nieodptatnie otrzymanych- w korespondencji z kontem 760;
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3) nadwyzki zbiordéw bibliotecznych ujawnionej w wyniku inwentaryzacji - w korespondencji z kontem
240;

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) rozchdd zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory zbiordéw bibliotecznych- w korespondencji z kontem 240.
Przychody i rozchody zbiordéw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczego6lnych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrgbnych przepisach.
Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zbiordw bibliotecznych znajdujacych sie w
jednostce.
4) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego przez organ
zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.
Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:
1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki - w korespondencji z
kontem 855;
2) korekte wartosci mienia, stanowigca roznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia przekazanego spéice, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego w korespondencji z kontem 855;
3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub organu
nadzorujgcego w korespondencji z kontem 226.
Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnosci:
1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a
przekazanego spofce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spotki,
warto$¢é mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom w korespondencji z kontem 226;
2) korekte wartosci mienia stanowigcg roznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajagca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego spotce
lub innym jednostkom w korespondencji z kontem 855.
Ewidencje szczegbétowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zatagcznikami.
Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.
Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki,
bedgcego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spétkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposéb.
5) Konto 020 - ""Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci przekraczajacej wartos¢ okreslong w przepisach o podatku
dochodowym od 0séb prawnych; wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej tej kwoty uymowane sg
wylgcznie w ewidencji ilosciowe;j.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
074.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zakup warto$ci niematerialnych i prawnych- w korespondencji z kontami 101,130,201;

2) otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialnych i prawnych- w korespondencji z kontem 76 0;
Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych- w korespondencji z kontami 071 (wartos¢

dotychczasowa umorzenia), 800 (warto$¢ nie umorzona);



Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i 0oséb odpowiedzialnych- ewidencja ta jest
prowadzona na odrebnych kartach kontowych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;j. ‘
6) Konto 021 - ""Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo"
Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci przekraczajacej wartos¢ okreslona w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych; wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej tej kwoty ujmowane sg
wylacznie w ewidencji ilosciowe;.
Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
074.
Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

3) zakup wartosci niematerialnych i prawnych- w korespondencji z kontami 101,130,201;

4) otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialnych i prawnych- w korespondencji z kontem 760;
Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

2) rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych- w korespondencji z kontami 074 (warto$¢

dotychczasowa umorzenia), 800 (wartos¢ nie umorzona);

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 021 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i os6b odpowiedzialnych- ewidencja ta jest
prowadzona na odrgbnych kartach kontowych.
Konto 021 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;j.
7) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnosci:
1) akeji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;
2) akeji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok;
3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia- w korespondencji z kontami 101,130,240 a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywoéw finansowych w korespondencji z kontami 760,101,130.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych
sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywéw finansowych.
8) Konto 071 - "Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajag umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegétowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i
020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.
9) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych"
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.
Umorzenie to jest ksieggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg.



Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych umorzonych w peinej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

10) Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

11) Konto 074 - "Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych"

Konto 074 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, ktore
podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 074 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtows do konta 074 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i
020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencj¢ szczegdtowa.

Konto 074 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych
12) Konto 080 - "' Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztéw na
uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie (inwestycji) prowadzonych zaréwno przez
obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie w korespondencji z kontem 101, 130, 201;

2) rozliczenie wbudowanych materialdw inwestycyjnych- w korespondencji z kontem 240;

3) réwnowartos¢ nieodptatnych $wiadczen na rzecz realizacji inwestycji(czyny spoleczne)- w
korespondenc;ji z kontem 800;

4) réwnowartos¢ robdt inwestycyjnych wykonanych w ramach zatrudnienia bezrobotnych (jako zadanie
realizowane z funduszu pracy)- w korespondencji z kontem 800;

5) poniesione koszty na ulepszenie $rodka trwatego- przebudowa, rozbudowa, adaptacja, modernizacja-
ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego- w korespondencji z kontem
130,201;

6) nieodplatne przyjecie inwestycji rozpoczetych- w korespondencji z kontem 800;

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegélnosci:

1) przyjecie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji-
w korespondencji z kontem 011, 013, 020, 021;

2) rozliczenie kosztow ulepszenia $rodkéw trwalych w korespondencji z kontem 011, wartos$é
sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji- w korespondencji z kontem 800,

3) rozliczenie naktadow bez efektow - w korespondencji z kontem 800.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych gotowych zakupow
inwestycyjnych- to zwlaszcza w przypadku gdy zakupione srodki trwale wymagaja przystosowania do
uzywania zgodnie z przeznaczeniem;

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace koszty niezakonczonych srodkéw trwatych w budowie.
Ewidencja szczegétowa do konta 080 zapewniajaca wyodrebnienie kosztow inwestycji poniesionych na
realizacje poszczegdlnych zadan inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub wytworzenia
poszczegdlnych srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych w wyniku inwestycji,
prowadzona jest na odrgbnych kartach dla kazdej inwestycji.

Zesp6l 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) aktywéw pienieznych majacych posta¢ krajowych i zagranicznych s$rodkéw pienigznych
przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych;

2) aktywow pienieznych majgcych posta¢ czekow, weksli obcych i innych krotkoterminowych aktywow
finansowych

3) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych ;

4) udzielanych przez banki kredytdw .



Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany aktywdw pienigznych.
13) Konto 101 - "Kasa"'
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki dodatnie roznice kursowe na koniec kwartatu oraz
nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotowki i ujemne réznice kursowe na koniec kwartalu oraz
niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie obce;j.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
1) przyjecie gotdwki do kasy pobranej z banku- w korespondencji z kontem 141,
2) przyjecie wptlat z tytulu naleznosci wczesniej nieprzypisanych- w korespondencji z kontami: 720,
750, 760. Wplaty naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontami 201,
231, 234,240,
3) wplaty z tytutu rozliczenia pobranej zaliczki- w korespondencji z kontem ,,,
4) wplaty z tytutu niedoboréw i szkdd- w korespondencji z kontem 240,
5) wpfaty z tytutu zwrotu kosztéw- w korespondencji z kontami 401-409,
6) wplaty z tytulu zwrotu pozyczek udzielonych zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych
(pracownikom i innym osobom)- w korespondencji z kontem 234 lub 240,
7) darowizna pienigzna na rzecz jednostki- w korespondencji z kontem 760,
8) dodatnie roznice kursowe- w korespondencji z kontem 760
Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) odprowadzenie na rachunek bankowy przyjetej do kasy gotowki z tytulu wptat- w korespondencji z
kontem 140,
2) wyptata wynagrodzenia z kasy- w korespondencji z kontem 231,
3) wyptata przez kas¢ zasitku rodzinnego- w korespondencji z kontem 229,
4) wyptata zaliczek do rozliczenia- w korespondencji z kontem 234,
5) wyplata udzielonej pozyczki z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych- w korespondencji z
kontem 234,
6) wyplata rachunkéw za zakupione materialy, ustugi, kosztow podrézy stuzbowych itp.- w
korespondencji z kontem 400,
7) ujawnienie niedoboru kasowego- w korespondencji z kontem 240,
8) zwrot wadiow przetargowych, sum depozytowych w korespondencji z kontem 240,
9) zaplata zobowigzan ujetych na rozrachunkach w korespondencji z kontem 201, 234, 240,
10) ujemne réznice kursowe w korespondencji z kontem 750,
11) wyptata rachunkéw za zakupione $rodki trwate, pozostale srodki trwate, zbiory biblioteczne, wartosci
niematerialne i prawne- w korespondencji z kontem 011, 013, 014, 020.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotdwki w kasie.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 101 stanowig raporty kasowe.
Ewidencja szczegdtowa winna umozliwié¢ ustalenie stanu gotowki znajdujacej si¢ w kasie na dany dzief, oraz
warto$ci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom odpowiedzialnym za powierzong gotdwke.
Osobom, ktorym powierzono srodki pieniezne do rozliczenia, powinny podpisa¢ pisemng deklaracje
potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za bedace w ich dyspozycji srodki pienigzne i inne
wartosci znajdujace si¢ w kasie jednostki.
14) Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw 1 dochodow (wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie¢ wplywy srodkow pieni¢znych:
1) wplywy srodkéw budzetowych z budzetu gminy na realizacje wydatkow przewidzianych w planie
finansowym w korespondencji z kontem 223;
2) wplyw srodkéw odprowadzonych z kasy- w korespondencji z kontem 101;
3) wplyw naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkowych- w korespondencji z kontem 201, 221,
231, 234, 225, 229, 240;
4) Zwrot poniesionych kosztéw- w korespondencji z kontami 401-409;
5) Roéwnowartos¢ dochodow budzetowych gminy, wplaconych bezposrednio na rachunek budzetu w
korespondenc;ji z kontem 221;
6) Wplyw srodkéw z innych rachunkéw bankowych w korespondencji z kontem 135, 139;
7) Zrealizowane dochody nie ujete na rozrachunkach w korespondencji z kontami 720, 750, 760;



8) Odsetki od srodkéw zgromadzonych na biezagcym rachunku bankowym- w korespondencji z kontem
750;
9) Wplywy z tytutu omylek banku- w korespondencji z kontem 240, wplyw kaucji, wadiow- w
korespondenc;ji z kontem 240.
10) Wplyw kar i odszkodowan- w korespondencji z kontem 760;
11) Wplywy darowizn pienigznych na rzecz jednostki- w korespondencji z kontem 760;
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:
1) s$rodki pobrane z banku do kasy na realizacje¢ wyptat gotéwkowych- w korespondencji z kontem 141,
2) zaplata ujetych na kontach rozrachunkowych zobowigzan przelewem w korespondencji z kontem
201, 225, 229, 231, 234, 240.
3) Zaptata rachunkow nie ujetych na rozrachunkach ksiggowych w koszty- w korespondencji z kontami
401-409,080.
4) Zaplata odsetek za nieterminowe uregulowanie zobowigzan- w korespondencji z kontem 720, 750
5) Zaptata odszkodowan i kar- w korespondencji z kontem 760;
6) Przelew podatku- w korespondencji z kontem 225;
7) Przelew skiadek ZUS- w korespondencji z kontem 229;
8) Przelew wynagrodzen- w korespondencji z kontem 231;
9) Zwrot wadiow, kaucji i zabezpieczen- w korespondencji z kontem 240;
10) Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej- w korespondencji z kontem 740, zwrot niewykorzystanej
dotacji na inwestycje- w korespondencji z kontem 800;
11) Przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe- w korespondencji z kontem 135,139;
12) Pomytki bankowe- w korespondencji z kontem 240;
13) Przekazanie rownowartosci odpisu na rachunek funduszu socjalnego- w korespondencji z kontem
135;
Z uwagi na to ze Urzad Gminy Wolandéw korzysta bezposrednio z rachunku budzetu Gminy Wolandw
( o symbolu 133 ), to dotyczace urzedu obroty zwigzane z jego dochodami i wydatkami musza by¢
ksiegowane w ewidencji urzedu jako zapis wtorny dodatkowo na koncie 130 w korespondencji z wtasciwym
dla danej operacji kontem. Dotyczy to réwniez tych dochodéw, ktére wplywajg bezposrednio na konto 133, i
nie sg ujete w planach finansowych samorzadowych jednostek budzetowych ( dotacje, subwencje , podatki i
udziaty w podatkach pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz jst) i stanowia przychody urzedu gminy.
Ta podwdjna funkcja konta 130 w urzedzie przejawia si¢ tym, ze:
1/ Saldo wynikajace z wyciggow bankowych powinno by¢ zgodne z saldem ewidencji na koncie 133
,,Rachunek budzetu”, natomiast ta zgodno$¢ w stosunku do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki’® nie jest
wymagana, gdyz na wspolnym rachunku bankowym budzetu i urzedu realizowane sa takze operacje
przychodow i rozchodow budzetowych nie znajdujacym odzwierciedlenia w zapisach na koncie 130,
2/ obroty wynikajace z zapiséw wtérnych na podstawie wyciggu do konta 133 ( z podziatem na dotyczace
dochod6w oraz wydatkow ) przeksiggowane zostaly okresowo odpowiednio na strong Wn i Ma konta 800.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkdéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego
budzetu. Na koncie tym moze wystgpi¢ saldo, ktore dotyczy rownowartosci zrealizowanych dochodow i
wydatkow podlegajgcych na koniec okresu sprawozdawczego( roku ) przeksiegowaniu odpowiednio na Wn
lub Ma konta 800.,
Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodow i
wydatkow budzetowych.
15) Konto 132 - "Rachunek dochodéw samorzgdowych jednostek budzetowych"
Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym w
szczegolnosci z tytutu: spadkdw, zapisow, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone
mienie bedgce w zarzadzie albo w uzytkowaniu samorzadowej jednostki budzetowej i przeznaczonych na
finansowanie dziatalnosci podstawowe;j jednostki, z wylgczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.
Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptyw $rodkéw pienigznych na ten rachunek, a na stronie Ma - wyptaty
srodkow pienieznych z rachunku bankowego.
Na stronie Wn ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) Wptaty dochodéw przypisanych w korespondencji z kontami 201, 225, 229, 231, 234, 240;

2) Woptaty dochoddw nieprzypisanych w korespondencji z kontami 700, 750, 760;

3) Wplaty odszkodowan za utracone mienie w korespondencji z kontem 770;

4) Whplaty darowizn, spadkdw i zapiséw na rzecz jednostki w korespondencji z kontem 760;

5) Naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku w korespondencji z kontem 750;
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Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) Przelewy z tytulu zaptaty zobowigzan finansowych z wydzielonego rachunku przypisanych
uprzednio na kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontami 201, 225, 229, 231, 234, 240.

2) Przelewy z tytulu zaplaty zobowigzan finansowych z wydzielonego rachunku przypisanych
uprzednio nieprzypisanych wynikajacych z planu finansowego z tytutu kosztow w korespondencji z
kontami 401-409;

3) Zaptata odsetek od nieterminowej zaptaty zobowiazan w korespondencji z kontem 750;

4) Przelew srodkéw pozostatych na rachunku wydzielonym na dzien 31 grudnia do budzetu gminy w
korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
tytutdw pozyskiwania dochodow wedtug dziatow, rozdziatéw i paragraféw.

Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie $rodkéw pienigznych pozostajacych na rachunku
bankowym na dzien 31 grudnia roku budzetowego na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
w korespondencji z kontem 222.

16) Konto 135 - "Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegélnosci zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyplaty srodkdw z rachunkéw bankowych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) Roéwnowartosci naliczonego odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w korespondencji z
kontem 851;

2) Wplyw naleznosci z tytulu dziatalnosci socjalnej przypisanych na kartach rozrachunkowych- w
korespondencji z kontem 201, 234, 240.

3) Wplyw naleznosci nieprzypisanych na rozrachunkach- w korespondencji z kontem 851;

4) Wplyw gotowki wyptaconej z kasy- w korespondencji z kontem 140;

5) Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych- w korespondencji z kontem 851;

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig:

1) Podjecie gotowki do kasy- w korespondencji z kontem 141;

2) Przelewy na pokrycie zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych- w korespondencji z
kontami: 201, 225, 231, 234, 240.

3) Przelew $rodkéw na realizacje wspolnej z innymi podmiotami dziatalnosci socjalnej- w
korespondencji z kontem 240,851;

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych
funduszy.

17) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlno$ci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

2) czekow potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnosé¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpltywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw z rachunkéw biezacych oraz sum
depozytowych i na zlecenie:

1) Wplata wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw- w korespondencji z kontem 240;

2) Przelew na pokrycie potwierdzonych czekéw w korespondencji z kontem 130;

3) Przelew srodkéw na zadania zlecone nieobjete planem finansowym jednostki- w korespondencji z
kontem 240;

4) Bledy w wyciagach i ich sprostowanie- w korespondencji z kontem 240;
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Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkdw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych:
1) Zaptata zobowigzan z akredytywy lub czekiem potwierdzonym- korespondencji z kontami 201, 240,
231:
2) Zwrot niewykorzystanych srodkdéw na zadania zlecone- korespondencji z kontem 240;
3) Pobranie z sum na zlecenie gotowki do kasy- korespondencji z kontem 140;
4) Zwrot wadium i innych sum depozytowych- korespondencji z kontem 240;
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw pienigznych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienig¢znych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.
18) Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow wartosciowych
nabytych w celu odsprzedazy i innych srodkéw pienieznych ( np. czeki i weksle obce, o ile sg ptatne lub
wymagalne w ciggu 3 misiegcy), ktorych wartosé jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak 1 w
walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu i wartosci krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $rodkow pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenie ich stanu oraz obnizenie
warto$ci w stosunku do ceny nabycia..
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu ( w cenie nabycia)
3) Czeki obce na pokrycie naleznosci- w korespondencji z kontem 201, 240, 750, 760.
4) Przyjecie weksla od dtuznika- w korespondencji z kontem 201, 240, 750.
5) Pobranie gotdwki z banku czekiem- w korespondencji z kontem 131.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywdéw finansowych i innych
srodkow pienieznych oraz wpltyw srodkdw pienigznych w drodze na rachunek jednostki w korespondencji z
kontem 130, 201, 221, 240.
Ewidencja szczegdotowa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:
1) poszczegblnych sktadnikow krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw pienigznych;
2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
3) wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw pienigznych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych srodkéw pienigznych.
19) Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkdw pienig¢znych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na
biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wplaty z kasy na rachunki bankowe w korespondencji z kontem 101;
2) pobrania z rachunkéw bankowych do kasy w korespondencji z kontami 130, 132, 135, 139;
3) przelewy srodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki w korespondencji z kontami 130, 132,
135, 139;
4) Kwoty srodkow pienieznych w drodze /wptacone w okresie sprawozdawczym i objete wyciagiem z
okresu nastepnego/- w korespondencji z kontami 101, 201, 221,240.
Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych
$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.
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Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j i
umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz,
jesli dotycza rozliczen w walutach obeych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.
20) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i
ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do
dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje
si¢ za powstate zobowiagzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Kierujac si¢ zasada istotnosci przyjmuje si¢ uproszczenie, zgodnie z ktérym faktury zakupu dotyczace
biezacych wydatkéw i zaptacone w miesigcu wystapienia operacji sg ujmowane zapisem Wn 401-409 Ma
130, 132; faktury nie zaptacone do konca miesigca oraz faktury zaptacone czgsciowo jak réwniez dotyczace
inwestycji sg uymowane za posrednictwem konta 201.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) naleznosci z tytutu sprzedazy- w korespondencji z kontem 700, 225 (VAT)
2) odsetki nalezne od dtuznikéw za zwloke w regulowaniu naleznosci jednostki- w korespondencji z
kontem 750;
3) odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan- w korespondencji z kontem 760
4) zaptata zobowigzan- w korespondencji z kontem 130,132;
5) Rownowartos¢ potracen przy zaptacie zobowiagzania w korespondencji z kontem 240;
Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) Zobowigzania wynikajace z wystawionych faktur zakupu materialow, srodkéw trwatych, zbioréw
bibliotecznych, wartosci niematerialnych i prawnych, robét inwestycyjnych w korespondencji z
kontem 011, 013, 014, 020, 080, 400.
2) Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu kar umownych- w korespondencji z kontem 760;
3) Zobowiazania z tytutu odsetek za zwloke- w korespondencji z kontem 750;
4) Zobowigzania z tytutu dziatalnosci socjalnej- w korespondencji z kontem 851;
5) Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych- w korespondencji z kontem 760;
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegolnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
21) Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z
tego tytulu mogq by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).
Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowe;.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowe;j z tytutu nadptat w tych dochodach.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) naleznos$ci za $wiadczone ustugi w korespondencji z kontem 720;
2) naleznosci za sprzedane srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne, materialy w korespondencji z
kontem760;
3) naleznosci z tytutu podatkow i optat w korespondencji z kontem 720;
4) naleznosci z tytutu odsetek za zwlokg w zaplacie naleznosci w korespondenc;ji z kontem 750;
5) zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub przypisanych do zwrotu w
korespondencji z kontami 101,130;
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6) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za
dany rok budzetowy) w korespondencji z kontem 226;
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wplata naleznodci z tytulu dochodoéw przypisanych w korespondencji z kontami 101, 130, 140
(czekiem rozrachunkowym)
2) zmniejszenie uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych w korespondencji z
kontami 720, 750, 760.
3) Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego zwrotu nadplaty w
korespondencji z kontem 720.
4) Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych w korespondencji z kontem 760
5) Zaptata podatku poprzez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz gminy w
korespondenc;ji z kontami 011, 013, 020.
6) Przeniesienie naleznosci zahipotekowanych na naleznosci dlugoterminowe w korespondencji z
kontem 226.
22) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontami 130 lub 132.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksigegowanie przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
23) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:
1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania
programdw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;
2) okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:
1) okresowe wplywy s$rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspétfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130;
2) okresowe wplywy s$rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach na koncie 223 ujmuje si¢ rdwniez operacje zwigzane z przeptywami srodkow
europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
$rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
24) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkoéw europejskich"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze do
ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu Srodkow
europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2) wartos$¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontami
810 lub 230;
3) wartos¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich wedlug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkdéw.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, s
ujmowane na koncie 221.
25) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec
budzetow i wptaty od budzetdw.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.
26) Konto 226 - "Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe"
Konto 226 stuzy do ewidencji dugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem
840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji z kontem
221,
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegbtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.
27) Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma -
zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) Zaptata naleznych sktadek w korespondencji z kontami: 130,139;

2) Zaplata naliczonych odsetek w regulowaniu sktadek- w korespondencji z kontem: 130,

3) Odpisanie zobowigzan przedawnionych w korespondencji z kontem 760,
Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) Naliczenie sktadek ZUS w korespondencji z kontami: 401,23 1;

2) Naliczenie odsetek od nieterminowej zaptaty sktadek- w korespondencji z kontem 750

3) Zwrot nadptaconych sktadek- w korespondencji z kontem 130,

4) Odpis naleznosci umorzonych i przedawnionych- w korespondencji z kontem 760;
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktdrymi sa dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
28) Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wypfat
pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegdlnodcei nalezno$ci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen- w korespondencji z kontami: 130 lub 101;
2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen w korespondencji z kontem 201;
4) potracenia w liscie placy:
- sktadka na dobrowolne ubezpieczenie pracownika- w korespondencji z kontem 240;
- zaliczka na podatek dochodowy od 0séb fizycznych- w korespondencji z kontem 225;
- sktadki ZUS- w korespondencji z kontem 229;
- nierozliczone udzielone pracownikowi zaliczki i splata pozyczki udzielonej z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych na cele mieszkaniowe- w korespondencji z kontem 234,
- odplatno$¢ za $wiadczenia socjalne - w korespondencji z kontem 851;
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- potracenia z tytutu nadptaty wynagrodzen- w korespondencji z kontem 400;
5) odpisanie przedawnionych wynagrodzen z tytutu dziatalnosci operacyjnej w korespondencji z kontem 760
z tytuhu dziatalnosci socjalnej- w korespondencji z kontem 851;
6) obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen- w korespondencji z kontem 400,851;
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen:
1) Naliczenie wynagrodzenia brutto oraz kosztéw tytulu naleznych S$wiadczen rzeczowych- w
korespondencji z kontami: 401,080,851;

2) Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych- w korespondencji z kontem 760,851;

3) Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen- w korespondencji z kontem 240;
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci
i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen; jest prowadzona imiennie i
uwzglednia naliczone i wyptacone wynagrodzenie oraz dokonane potracenia z listy ptacy; ewidencja ta jest
prowadzona na kartach wynagrodzen;

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.
29) Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke-w
korespondencji z kontem 101,130,135;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych- w korespondenc;ji
z kontem401,851;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych na cele mieszkaniowe- w
korespondencji z kontem 101, 135;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd- w korespondencji z kontem011,013
lub 240;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw.
6) naleznosci z tytutu odsetek od pozyczek mieszkaniowych- w korespondencji z kontem 851;
7) naleznosci z tytutu zasagdzonych roszczen spornych w korespondencji z kontem 240;

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) koszty poniesione przez pracownikow w imieniu jednostki z tytulu pobranej zaliczki lub z wilasnych
srodkéw- w korespondencji z kontem 401-409, 011, 851;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych- w korespondencji z kontem 101, 130;
3) wplywy naleznosci od pracownikéw- w korespondencji z kontem 130;
4) zobowigzania z tytutu uzywania wilasnej odziezy i sprzgtu przez pracownikow- w korespondencji z kontem
400;
5) naleznosci potracone na liscie wynagrodzen- w korespondencji z kontem 23 1;
6) odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych- w korespondencji z kontem 760,851.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowiazan wedtug tytutdw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec pracownikdw.
30) Konto 240 - '""Pozostale rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. Udzielenie pozyczki osobom innym niz pracownicy- w korespondencji z kontem 851,

2. Naliczenie odsetek od udzielonej pozyczki- w korespondencji z kontem 851,

3. Ujawnianie niedoboru:

- gotowki - w korespondencji z kontem 101,
- srodkow trwatych- w korespondencji z kontem 011,

14



- pozostatych srodkow trwatych- w korespondencji z kontem 013,

- zbiorow bibliotecznych- w korespondencji z kontem 014,

wyplacone zaliczki na inwestycje- w korespondencji z kontem 130,

zwrot wadium i zabezpieczenia wykonania umoéw- korespondencji z kontami: 139, 130, 101:

faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie- korespondencji z kontami: 201, 234.
Rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych, pozostalych srodkow trwatych i1 zbioréw bibliotecznych-
korespondenc;ji z kontami: 800, 760.

8. odpisanie przedawnionych zobowigzan- korespondencji z kontem 760, 851;

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen i

rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

31) Konto 245 - "' Wplywy do wyjasnienia"

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujace naleznos¢, ktérych dotycza wplaty,

- zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencje analityezng prowadzi si¢ wediug poszczegolnych niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci

1. Zwrot pomytkowo wptlaconej kwoty — w korespondencji z kontem 130.

2. Zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci budzetowych pomytkowo wplaconych na inne konta niz
rachunek jednostki — w korespondencji z kontami 132,135,139.

3. Zaliczenie wpfaty po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym do dochodéw przypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej jako nalezno$¢ w korespondencji z kontami 720,750,760.

4. Uznanie wplaty za splate naleznosci po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajgcym w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci;

1. Wplyw na rachunek biezacy kwoty dotyczacej naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych bez podania
tytutu wptaty- w korespondencji z kontem 130.

2. Wptata na rachunek dochodow oswiatowych jednostek budzetowych, rachunek funduszy specjalnego
przeznaczenia, inne rachunki bankowe kwot dotyczacych naleznosci budzetowych - w korespondencji
z kontem 132, 135, 139.

32) Konto 290 - ""Odpisy aktualizujgce nalezno$ci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe. Na stronie Wn konta 290

ujmuje sie:

1. zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaplatg naleznosci w korespondencji z kontem:

750, 760, 851 rownolegle z zaptata;
2. zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz przedawnieniem naleznosci w
korespondencji z kontem: 201, 234, 240.
Na stronie Ma konta 290 ksieguje sig:
1. odpis aktualizujacy naleznosci watpliwe oraz zwigkszenie odpisu w korespondencji z kontem 750,
760, 851;

Odpisy aktualizacyjne naleznosci koryguja /zmniejszajg/ naleznosci wykazywane w aktywach bilansu
stad tez ewidencja szczegétowa do konta 290 zapewniajaca mozliwo$¢ ustalenie tych odpiséw wedtug
tytutdw i kontrahentow, prowadzona jest na odrebnych kartach kontowych dla poszczegdlnych kontrahentow
1 tytutow diugu.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespot 3 - "Materialy i towary "

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310). Na kontach 310
prowadzi si¢ ewidencje zakupdéw materiatow oraz artykutéw spozywcezych zuzytych w stotdwkach szkolnych
i przedszkolnych prowadzonych w ramach dziatalnosci statutowej jednostek budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu zapasow
wedlug miejsc ich znajdowania sie i 0s6b, ktérym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapasoéw
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materialow i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowg - takze wedtug ich poszczegolnych
rodzajow i grup.
33) Konto 310 - ""Materialy"
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i odpadkdw, znajdujacych sig¢ w
magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na stronie Ma -
jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow, w cenach zakupu, nabycia
lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"
Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych
przepisach obowigzujacych jednostke.

34) Konto 400 - ""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych w korespondencji z
kontem 071 oraz przeniesienie w koncu roku salda na wynik finansowy- konto 860.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w korncu roku obrotowego na konto 860.

35) Konto 401 - ""Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdéw i energii, w tym w
szczegodlnoscei:

1. Zuzycie energii wedtug faktur zaptaconych gotowka w korespondencji z kontami 101, 130, 132.

2. Faktury za zuzycie energii, zakup materiatow, pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ujmowanych wylacznie w ewidencji ilosciowej w korespondencji z
kontem 201;

Koszty w wartosci umorzenia przyjetych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ujmowanych w ewidencji ilosciowo- wartosciowej w korespondencji z
kontem 072;

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢:

1. zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialéw i energii w korespondencji z kontem

201,240;

2. na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materiatéw i

energii na konto 860;

36) Konto 402 - ""Uslugi obce"
Konto 402 stizy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowe;j jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych w korespondencji z kontem 201,240;
Na stronie Ma konta 402 ujmuje sig:
1. zmniejszenie poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 201,240;
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2. Na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

37) Konto 403 - '"Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

38) Konto 404 - ""Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac) w korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

39) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen na
rzecz pracownikdw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych
umdw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

40) Konto 409 - '"Pozostale koszty rodzajowe'"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

41) Konto 410 — ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowe] dzialalnosci operacyjnej jednostki
budzetowej. Na tym koncie ksieguje si¢ koszty swiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub jst. Koszty na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegoélnosci:

- $wiadczenia spoteczne wyplacane w formie pienigznej i rzeczowej, diety i koszty przejazdéow radnych,
postow oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organdéw stanowigcych jst, nagrody, stypendia i inne
$wiadczenia przyznawane dla os6b nie bedacych pracownikami jednostki budzetowej. W rachunku zyskow i
strat prezentowane koszty ujmuje si¢ w poz. B.IX

Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta 410 na koniec roku
obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

42) Konto 411 - ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 stuzy d ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci urzedéw jst, jednak nie dotycza kosztow
bezposrednio samego urzedu lecz odnosza sie do jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci. W
rachunku zyskow i strat prezentowane koszty ujmuje si¢ w poz. B.X

Koszty ksiggowane na stronie Wn obejmuja w szczegélnosci : wplaty gmin na rzecz izb rolniczych, wptaty
gmin na rzecz innych jst, zwigzkow gmin, zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych, kasy i
odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych , jako realizacja zobowiazan Skarbu Panstwa, na pokrycie
zobowigzan zoz, przelewy redystrybucyjne itp.

Na stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta 410 na koniec roku
obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Zespo6l 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodéw i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;
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2) podatkow nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego, z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej (w zwigzku z wymaganiami wynikajacymi z przepiséw art. 16 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych) oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia
podatkow.
43) Konto 700 - "Sprzedaz produktdéw i koszt ich wytworzenia"
Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobéw gotowych i pétfabrykatow oraz robét i ustug)
wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej wiasnej jednostki
oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy rzeczywisty
koszt wytworzenia, za ktory uwaza si¢ rowniez wartos¢ produktdw w cenach ewidencyjnych, skorygowana o
odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami: 500, 530, 580, 600, 620 lub 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede wszystkim
zespotu 112 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4.
Ewidencja szczegdtowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru
podatkow oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotéw i kierunkéw sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;
2) koszt sprzedanych produktow na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
44) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw ,do ktdérych zalicza sie podatki , skfadki,
opfaty i inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie ustaw lub uméw migdzynarodowych..
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy ( zmniejszenia uprzednio ujetych ) dochodéw budzetowych,
odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie salda na koto 860, za$§ na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ takze przychody z tytutu tych dochodow
samorzadu terytorialnego, ktoére nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych ( subwencje, dotacje, udzialy we wptywach pod. doch.) i wptywaja bezposrednio na rachunek
budzetu ( konto 133)
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegélowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegélowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.
W kornicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. odpisy naleznosci z tytutu z tytutu podatkdw i optat w korespondencji z kontem 221,;
2. nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadpfaty w korespondencji z kontem
221;
3. odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe w korespondencji z kontem 290;
4. przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow z tytutu finansowych dochodéw budzetowych
w korespondencji z kontem 860.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. przychody z tytutu dochodéw budzetowych z dziatalnosci podstawowej przypisanych kontrahentom
w korespondencji z kontem 221,
2. przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu od naleznosci podatkowych w
korespondencji z kontem 221
3. zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych w zakresie podatkow lokalnych w korespondencji z kontem 290
4. zaliczenie do przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wplywéw na rachunek bankowy
wczedniej uznanych za niewyjasnione w korespondencji z kontem 245.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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45) Konto 740 - "Dotacje i Srodki na inwestycje"

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz innych
$rodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowej samorzadowych zaktadéow budzetowych. Na koncie 740
nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sig:

1) dotacje przekazane na finansowanie dzialalnosci podstawowej samobilansujagcym oddziatom
samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) Srodki pienigzne samorzadowych zaktadéw budzetowych wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie
inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢:

1) weiagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje nalezne, jezeli
ich wysokos¢ wynika z przepisow, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepiséw prawa lub potwierdzone
przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplyngta na rachunek jednostki w okresie
nastgpnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegdétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji przypadajacych na
poszczegolne tytuly rozliczen.

W konicu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktére przenosi sie:

1) saldo Wn oznacza wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujgcych sie oddzialéw srodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w samorzadowych
zaktadach budzetowych na strong Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, na strong Ma
konta 860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda.

46) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegoélnosci przychody
ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekoéw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z tytutu przychodoéw od zaleglosci Ew
wplatach podatkéw lokalnych ujmowanych na koncie 720, dodatnie réznice kursowe, oprocentowanie lokat
terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i
zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci. Prowadzona jest na odrebnych kartach kontowych wedtug
pozycji planu finansowego.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

47) Konto 751 - ""Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartosé sprzedanych udziatéw, akcji i papierow
warto$ciowych, odsetki od sprzedanych obligacji wiasnych , odsetki od zaciggnietych kredytdéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow
finansowych, odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych, odpisy aktualizujace naleznosci dotyczacych
przychodow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

48) Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne'

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscia jednostki, w
tym wszelkich innych przychodow niz podlegajgce ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczeg6lnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
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1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;
3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegélnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe;
4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
49) Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki.
W szczegoblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) kary, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego w korespondencji z kontami
101,130,132,201,234,240.
3) przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci w korespondencji z kontami 201, 231,234,240.
4) odpisy aktualizujgce od naleznosci korespondencji z kontem 290.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
50) Konto 790 - ""Obroty wewnetrzne"
Konto 790 stuzy do ujmowania zdarzen zwiazanych z przekazaniem wyrobdéw gotowych po koszcie ich
wytworzenia i kosztu wytworzenia ustug wiasnych wykonanych na rzecz dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej jednostki, np. przyjecia wyrobéw gotowych do srodkéw trwatych i wykonania ustug na rzecz
dziatalnosci inwestycyjnej badz finansowanej ze srodkéw funduszy celowych i funduszy specjalnych. Za
posrednictwem tego konta ksigguje si¢ rowniez darowizny i straty wywotane czynnikami losowymi
produktéw i produkcji w toku w korespondencji z kontem 761.
Na koniec roku saldo konta 790 jest przeksiggowywane na stron¢ Ma konta 860.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.
51) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia, zgodnie z
odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizacji srodkdw trwatych w korespondencji z kontem 011;
5) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji w korespondencji z
kontem 011, 020,080;
6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie¢ w szczegdlnoscei:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta
223;
3) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) roznice z aktualizacji srodkéw trwatych w korespondencji z kontami 011, 013;
5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji w korespondencji z kontem 011,020,080;
6) warto$¢ aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek;
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
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52) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkéw
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224,

3) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 8§10 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

53) Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub
rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodoéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychoddéw z poszczegélnych tytutéw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychoddw.

54) Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135
"Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki majgtkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow 1 przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych, z podziatlem wedtug zrodet
zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne rodzaje
dziafalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

55) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 shuizy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie
Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
Jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spétkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale
jeszcze niesplaconego.

56) Konto 860 - ""Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
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3) wartosci sprzedanych towaréow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatdw, w korespondencji z kontem 760;
4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych si¢ oddziatéw
oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondenc;ji z kontem 740;
5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumeg:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespohu 7;
2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;
4) Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldlo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 911 — ,,Uzyczenie Srodkéw trwalych”
Konto 911 stuzy do ewidencji uzyczanych srodkow trwatych innym podmiotom. Po stronie Ma — ksigguje si¢
uzyczenie przez Gming srodkéw trwatych , po stronie Wn — uzyczenie dla Gminy srodkéw trwatych.
2) Konto 974 - "Wydatki funduszu soleckiego"
Konto 974 stuzy do ewidencji wydatkow funduszu soteckiego z podziatem na poszczegdlne miejscowosci .
Na stronie Wn konta 974 ujmuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkéw funduszu soteckiego zgodnie z
podziatkami klasyfikacji budzetowej.
3) Konto 976 - '""Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami budzetowymi.
Dotyczy¢ one mogg wzajemnych rozliczen prowadzonych dla :
- przychoddw i kosztow
Ewidencja obejmuje ksiggowanie oddzielnie narastajaco przychody i koszty, bedace nastgpstwem
wzajemnych $§wiadczen pomiedzy jednostkami
- naleznosci i zobowigzan wzajemnych,
Naleznosci od jednostek sg ewidencjonowane na stronie Wn , natomiast na stronie Ma ksigguje si¢ zapisy o
ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczato stan naleznosci do wytaczenia w sprawozdaniu fagcznym.
Natomiast dla zobowigzan wzajemnych konto 976 bedzie prowadzone w odwrotnym porzadku.
- zyskdw zawartych w aktywach,
- nieodptatnie przekazane srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne pomigdzy jednostkami.
Kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwatego przekazane innym jednostkom objetym tacznym
sprawozdaniem w warto$ci netto przekazanych aktywow.
4) Konto 979 — ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”
Konto 979 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych dysponenta sSrodkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 979 ujmuje si¢ plan finansowy dochodéw budzetowych oraz jego zmiany.
Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.
5) Konto 980 - '"Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta sSrodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

22



6) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegdtows do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

7) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

8) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkdw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkoéw lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wediug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych

lat przysztych.
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