Zarzadzenie Nr 283/2017
Wéjta Gminy Wolanow
z dnia 11 grudnia 2017 roku
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatku

Na podstawie art.33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22017 r., poz. 1875) i art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 z pdz. zm. ) oraz Zarzgdzenia Nr 112/2016 z dnia 28 stycznia 2016 roku Wéjta Gminy
Wolandw - Zatgcznik Nr 5 -Instrukcja w sprawie inwentaryzacji dla jednostek UG Wolanow, Wojt
Gminy Wolandw, zarzadza co nastepuje:

§1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywdéw i pasywéw w Urzedzie Gminy Wolanéw w okresie od
11 grudnia 2017 roku do 15 stycznia 2018 roku.
1. Droga spisu z natury na dzien 31.12.2017 r.

a) $rodki pieniezne w gotéwce (gotéwka w kasie), papiery wartosciowe, druki scistego

zarachowania

b) zapasu materiatéw oraz paliw ptynnych samochoddw i pojazdéw Urzedu Gminy i OSP,

c) srodki trwate znajdujgce sie na terenie niestrzezonym.
2. W drodze potwierdzenia sald:

a) naleznosci (za wyjatkiem publicznoprawnych naleznosci watpliwych lub spornych,

naleznosci od pracownikéw oraz wobec 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych),

b) srodkéw pienieznych na rachunkach, kredytéw bankowych i pozyczek — na dzien

31.12.2017 r.

c) wiasnych sktadnikéw majatkowych powierzonym innym kontrahentom ( w postaci obcego

arkusza spisowego) — na dzier 31.12.2017 r.
3. Drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikéw:

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) naleznosci i zobowigzan wobec 0sdb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

c) rozrachunkow z pracownikami,

d) rozrachunkéw publicznoprawnych,

e) pozostatych niewymienionych aktywdw i pasywéw, w tym:

- Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntdéw oraz praw

zakwalifikowanych do nieruchomosci (prawa uzytkowania wieczystego),

- wartosci niematerialne i prawne,

- inwestycje w toku — srodki trwate w budowie,

- rozliczenia miedzyokresowe

na dziern 31.12.2017 r.

§2.

1. Do przeprowadzenie spisu z natury:

a) o ktérym mowa w § 1 pkt 1 powotuje zespot spisowy w sktadzie:

Edyta Gérska — Przewodniczgca komisji,

Renata Pisarek — Cztonek komisji,

Katarzyna Gac-Krzyszkowska — Cztonek komisji

Monika Musiatek- Cztonek komisji



Arkusze spisowe przewodniczgcy zespotu pobierze od pracownika prowadzacego ewidencje

drukéw Scistego zarachowania.
2) Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w § 1 pkt 2 oraz weryfikacji standw
okre$lonych w § 1 pkt 3 przeprowadzg pracownicy referatu finansowego, odpowiednio do
powierzonego danemu pracownikowi zakresu czynnosci w sktadzie:
Matgorzata Lis - Przewodniczgca komisji
Kamila Obrzydowicz - Cztonek komisji
Katarzyna Chtopecka - Cztonek komisji
Anna Okrdj - Cztonek komisji

§3.
Zobhowigzuje komisje do:
1. Zakonczenia inwentaryzacji w terminie do 15 stycznia 2018 roku.
2. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.
3. Przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.
4. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majgtkowych.
5. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
6. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego w
terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.
§4.

Cztonkdw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§5.
Wykonanie zarzadzenia powierzam cztonkom komisji oraz Skarbnikowi Gminy Wolanéw.

§6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§7.
Otrzymujg do wykonania:
1. Edyta Gérska — Gtéwny specjalista ds. programow unijnych
2. Lis Matgorzata - Inspektor Urzedu Gminy



