WOJT GMINY
WOLANOW

woj.mazowieckie

Znak: SG. 2110.1.2016 Wolanéw, 07.03.2016r.

WOJT GMINY WOLANOW

oglasza nabor na stanowisko urzednicze:
gléwny specjalista ds. funduszy unijnych i organizacji pozarzadowych
w Urzedzie Gminy Wolanow
»Oferta pracy FU-2016"

Gléwne obowiazki:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem, wdrazaniem i rozliczaniem funduszy
strukturalnych.

2. Przygotowywanie, kompletowanie oraz skiadanie wnioskéw o $rodki pomocowe, ktorych
beneficjentem jest gmina Wolanow;

3. Opracowywanie programow pod katem pozyskiwania $rodkow z zewngtrznych zrédel
finansowania, w tym z Unii Europejskiej;

4. Monitorowanie realizacji zadan inwestycyjnych finansowanych z funduszy unijnych oraz
ocena ich wykonania;

5. Wspolpraca w zakresie pozyskiwania $rodkow pomocowych 2z komdrkami
organizacyjnymi Urzedu Gminy;

6. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg powierzonych zadan 1 nadzor
merytoryczny nad powierzonymi zadaniami;

7. Wspoldziatanie z Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych,
Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dzialania ,Razem dla Radomki", Zwigzkiem Gmin
,Radomka" oraz innymi instytucjami i organizacjami w ramach zawieranych porozumien
wspolpracy;

8. Przygotowywanie programu wspodtpracy z organizacjami pozarzadowymi, nadzor nad jego
realizacja oraz przygotowywanie sprawozdania z realizacji programu;

9. Gromadzenie danych niezbednych dla wlasciwego opracowywania wnioskow,

w tym:

a) danych charakteryzujacych gmine Wolanow,

b) zalozen spoleczno-gospodarczych oraz zatozen do budzetu, wieloletnich programéw
inwestycyjnych.

Warunki pracy:

- praca w wymiarze 1 etat;

- praca w pomieszczeniu w systemie czasowym;

- godziny pracy Urzedu: od 7:30 do 15:30;

- na stanowisku nie wystepujg warunki szkodliwe;

- praca przy monitorze komputera;

- stanowisko pracy znajduje si¢ na I pietrze budynku bez widny.

Informacja dodatkowa:
- w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik 6%
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy Wolandéw nie zostal osiaggniety;




Wymagania konieczne:

* wyksztalcenie wyzsze administracyjne drugiego stopnia;

* staz pracy w zakresie opracowywania i realizowania projektow unijnych - minimum 4 lata;

* kursy i szkolenia z zakresu zarzadzania projektami finansowanymi ze $rodkéw funduszy
strukturalnych oraz z zakresu zamdowien publicznych;

* spelnienie wymogow okreslonych w art. 6 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1202 z p6zn. zm.) okreslonych dla
stanowisk urzedniczych

* znajomo$¢ procedur stosowanych w administracji samorzadowe] ze szczegdlnym
uwzglednieniem ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych,
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzen do w/w ustaw;

* umiejetnos¢ zarzagdzania projektami UE oraz doswiadczenie w realizacji projektow;

* umiejetnos¢ wspoltpracy z Jednostkami Wdrazania oraz Lokalnymi Grupami Dzialania;

* umiejetnos¢ pracy w Generatorze Wnioskoéw Aplikacyjnych oraz w Generatorze Wnioskoéw
Platniczych;

* dobra znajomos¢ obstugi komputera - sSrodowisko Windows, Office, Excel.

Wymagania pozadane:
- studia podyplomowe z zakresu zarzadzania;
- prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

* zyciorys (CV), list motywacyjny;

* kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i szkolenia;

* kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

» oryginal kwestionariusza osobowego (do pobrania w Internecie na stronie bip.wolanow.pl

w zakltadce: zatrudnienie pracownikow);

swilasnor¢cznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych (tres¢ o$wiadczenia zgodna
z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1202 z p6zn. zm.);

* wlasnorg¢cznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (tres¢ o$wiadczenia zgodna z
art. 6 ust 3 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.].
Dz.U. 22014 r. poz. 1202 z p6zn. zm.);

» wilasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutacji.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie:

* 10 dni od daty ukazania si¢ ogloszenia, tj. do 18 marca 2016 r. do godz. 15.30 w siedzibie
Urzgdu Gminy Wolanéw , pod adresem: ul. Radomska 20, 26-625 Wolanéw, pokdj nr 7 lub
droga pocztowa w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta pracy FU-2016" (decyduje data

wplywu do Urzedu Gminy).

Inne informacje:

* osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane;

» oferty, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane;
* otrzymane dokumenty nie bedg odsylane;




« kandydaci, ktorych dokumenty speiniajg wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni telefonicznie o kolejnym etapie naboru;

« oferty osob nie zakwalifikowanych i nie odebrane przez zainteresowanych zostana
zniszczone.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie 7 Regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzednicze w Urzedzie Gminy w Wolanowie zatwierdzonym Zarzqdzeniem Wojta Gminy
Wolanow nr 117/2016 z dnia 24 lutego 2016 r.




